NORMAS PARA PUBLICACAO DE LIVROS PELA BIBLIOTECA DO
EXERCITO

A Biblioteca do Exército Editora estabeleceu diretrizes e procedimentos para
garantir a qualidade técnica, cientifica e cultural de suas publica¢cdes. Com o objetivo de
auxiliar os autores, foi elaborado um conjunto de normas e orientacdes que
regulamentam o processo de preparacdo e submissdo de manuscritos.

A missdo da BIBLIEX é contribuir para o fornecimento, publicacdo e disseminacao
de materiais bibliograficos e informacdes relevantes para o desenvolvimento e
aprimoramento da cultura profissional-militar, tanto para o publico interno quanto
externo. Os trabalhos propostos para publicacdo devem estar alinhados com a politica
editorial do Exército Brasileiro e preferencialmente abordar dreas como arte militar,
ciéncia militar, historia do Brasil ou geral (civil ou militar), geopolitica, seguranca
nacional, seguranca publica, inovacdo, gestdo estratégica, além de outros temas
técnicos ou praticos de interesse profissional nas areas tecnolégica, social ou cultural.

1. Requisitos para submissdo da obra

A obra literaria deve ser submetida a Secdo de Publica¢Ges, observando as
seguintes diretrizes: deve ser enviada por e-mail para o endereco
publicacoes@bibliex.eb.mil.br e também deve ser encaminhada fisicamente para o
endereco da BIBLIEx. A versdo fisica deve ser impressa em papel A4, encadernada em
espiral e completa, contendo sumario, referéncias bibliograficas, anexos (se houver) e
imagens. Além disso, o autor deve fornecer uma midia digital (PEN DRIVE), contendo os
arquivos em PDF e Word (.doc ou .docx).

N3o serdo aceitos originais que sejam enviados apenas por e-mail. E necessario
seguir as orientagdes mencionadas acima.

O manuscrito deve ser entregue diretamente na Editora BIBLIEx ou pode ser
enviado pelo correio para o seguinte endereco:

Praga Duque de Caxias, nimero 25,
Ala Marcilio Dias, 32 andar,
Centro, Rio de Janeiro - RJ,

CEP: 20221-260.

2. Requisitos para documentos adicionais

A obra original deve ser acompanhado por uma pagina contendo as seguintes
informacdes: nome, enderego de e-mail, nimero de telefone e enderego completo do
autor/organizador, conforme anexo B. Além disso, é necessario fornecer um breve
curriculo do autor/organizador, incluindo a data de nascimento, juntamente com um
resumo da obra em até dez linhas.
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Mediante assinatura do ANEXO A e a apresentacdo do livro a esta editora, o
autor se compromete a ndo apresentar a obra em outra editora por um periodo de 1
ano, e durante esse periodo o livro serd analisado para possivel publicacao.

3. Normas Técnicas

E obrigatdrio seguir as normas técnicas da ABNT (principalmente a NBR 6023 e a
10520) para padronizagdo de notas, citagdbes e referéncias bibliograficas.
As notas explicativas ou de esclarecimento devem ser apresentadas no formato
numérico, localizadas no rodapé da pdagina em que sdao mencionadas ou no final do
capitulo. As citacdes devem seguir o sistema autor-data (por exemplo: Chartier, 2002,
p. 64-65) e as referéncias completas devem constar na lista de referéncias no final do
texto (no caso de uma compilacdo) ou no final do livro (no caso de uma obra de um
Unico autor).

A estrutura do livro deve incluir os elementos materiais, pré-textuais, pds-
textuais e textuais. O texto deve ser formatado no Word, utilizando a fonte Times New
Roman, tamanho 12 e espacamento simples entre as linhas. Além disso, o texto deve
estar atualizado de acordo com o novo Acordo Ortografico de 2009.

4. Avaliacao (Conselho Editorial)

A etapa inicial do processo consiste na avaliacdo do conteudo por meio de uma
analise preliminar realizada pelo Conselho Editorial desta Editora. O Conselho é
composto por profissionais civis e militares que possuem reconhecida competéncia e
experiéncia no cenario intelectual brasileiro. Durante essa avaliagdo, o material sera
analisado levando em consideracdo a sua qualidade cientifica e cultural, bem como a
sua viabilidade técnica.

5. O material submetido a Editora passara pelas seguintes etapas até a sua
publicagao:

e Avaliagcdo do Conselho Editorial: A identidade dos conselheiros e do autor serd
preservada, garantindo a imparcialidade na tomada de decisao.

e Conferéncia preliminar do trabalho: Sera realizada uma verificagdo inicial para
garantir que o trabalho esteja em conformidade com as normas da Editora. A
equipe de revisdo observard se o trabalho recebido atende as exigéncias
previstas pelas normas de publicagao.

e Processo editorial: Se o material for aprovado na etapa anterior, serd
encaminhado para o processo editorial.

e Comunicagdo aos autores: A Editora notificard os autores sobre a aprovacao,
reprovacao ou a necessidade de reformular o trabalho.

e Interesse em publicacdo: Caso haja interesse em publicar o original, a BIBLIEx
entrara em contato com o autor.

e Comunicagdo com o autor: O autor sera informado sobre o resultado por meio
de e-mail.



e CondicOes para publicacdo: Se a obra for aceita, o autor serd chamado para
discutir as condi¢Oes de publicacdo e assinar o contrato junto a Secdo de Direitos
Autorais.

e Solicitacdo de informacgdes: Qualquer informacdo adicional que ndo esteja
presente nas normas, ou que seja relacionada ao andamento do processo de
avaliacdo, deverd ser solicitada por meio do endereco de e-mail
publicacoes@bibliex.eb.mil.br ou pelo telefone (21) 2519-5721.

6. Outras informagdes importantes:

e Modificagcbes na obra: Apds atender as indicacdes de modificacdo feitas pela
Editora, o original ndo deve sofrer qualquer acréscimo ou alteragdo.

e Cessdo de direitos: E responsabilidade do autor obter a cess3o de direitos sobre
ilustracdes e fotos (imagem/fotdégrafo). Os documentos comprovando a cessdo
devem ser enviados antes da assinatura do contrato de edicdo com a BIBLIEx.
Caso contrario, o processo serd interrompido.

e Livros com organizadores: Em caso de livros com organizadores, estes serao
responsaveis por enviar as referéncias de todos os autores a Editora antes da
assinatura do contrato de edicdo. As negociacdes serdo feitas com o organizador,
gue serd considerado o "responsavel" pela obra perante a Editora.

e Dados dos autores: O organizador sera responsavel por enviar a Editora os
dados dos autores, incluindo nome, endereco, telefone, e-mail, RG, CPF e
autorizagOes para uso de textos e imagens.

e Coletanea de artigos: Caso o material seja uma coletdnea de artigos, é
necessario que siga a padronizacdo formal, como capitulos de uma mesma
obra. Caso contrario, o processo sera interrompido.

7. Producao Editorial (Equipe de Produgao)

Ap0ds a aprovacgado, o trabalho avanca para a fase de producao editorial, seguindo
0 cronograma estabelecido pela BIBLIEx. Nessa etapa, os originais serao
minuciosamente revisados pela Se¢ao de Publicagdes da BIBLIEx, sendo
responsabilidade do autor esclarecer eventuais duvidas. Apds a revisao, o texto sera
formatado e enviado ao autor para uma ultima revisdo antes de ser enviado para a
impressao.

A atencdo e precisdo do autor ao responder as solicitagcdes de esclarecimento da
Editora terdo um impacto direto no prazo estipulado para a conclusdao da produgao
editorial e publicacdao do livro.

Antes do inicio da producao editorial, o autor devera entrar em acordo com a
Editora sobre a necessidade de fornecer o material de ilustracdo original (como
fotografias e/ou figuras) para garantir a qualidade do material publicado.

Os materiais solicitados pela Secao de Publicacdes, responsavel pela producao
editorial dos livros e revistas desta editora, devem ser entregues dentro dos prazos
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estabelecidos. Esta Editora sera responsavel por todo o trabalho editorial, incluindo
revisGes adicionais, design visual e formatacdo do livro, reservando-se o direito de
recusar propostas de capa ou projeto grafico do interior do livro ou textos de sinopse.

Alguns elementos que compdem o livro sdo essenciais, tanto antes como apds o
texto principal. Portanto, para a producdo realizada pela BIBLIEx, alguns desses
elementos sdo obrigatdérios, enquanto outros sdo opcionais para o autor. Esses
elementos complementares, sendo alguns de responsabilidade do autor, devem ser
enviados juntamente com o material para andlise, seguindo sempre as regras da ABNT.

A capa é um elemento fisico do livro e é exclusivamente responsabilidade da
BIBLIEx. No entanto, o autor tem a opcdo de enviar sugestdes que serdo avaliadas pela
Coordenacdo Editorial, que tomard a decisao final.

Outro elemento fisico é a orelha, que sdo as abas excedentes da capa que se
dobram para dentro. A orelha contém informacdes sobre a editora BIBLIEx e o autor. O
texto, com uma média de 500 a 600 caracteres, pode ser escrito por um especialista da
area ou pelo préprio autor. Durante o processo de producdo, esse texto também serd
revisado e editado. A sinopse, que fica na contracapa do livro, também é de
responsabilidade do autor, pode ser escrita pelo autor e passara por aprovacdo da
Direcdo da Editora.

A Apresentacdo e/ou Prefacio sdo elementos que aparecem antes do texto
principal, em uma pagina impar e isolada. O texto, com cerca de 20 linhas, apresenta o
conteudo da obra e pode ser escrito pelo autor ou por outra pessoa (Conselheiro que
analisou a obra), a critério da Dire¢do da BIBLIEx. Quando é escrito um novo prefacio
para uma nova edicdo, ele precede o prefacio original, que é renomeado.

As Listas sdo elementos pré-textuais, mas sao obrigatdrias apenas quando o livro
contém um grande numero de elementos ilustrativos ou explicativos. As Listas podem
ser de ilustragdes, tabelas, abreviaturas ou siglas, e notagdes ou simbolos. Elas contém
um numero especifico para cada figura ou tabela, seu titulo e a pagina em que estao
localizadas.

Outro elemento pré-textual obrigatério em todas as obras é o Sumario. Esse item
indica o conteudo do documento, suas divisdes e se¢des, na mesma ordem em que
aparecem ao longo do livro.

8. llustragdes

As representacgdes visuais (como figuras, quadros, tabelas, graficos, etc.) devem
ser incluidas no livro, acompanhadas de titulos completos, indicagdo das fontes e notas
adicionais, quando necessario.

E responsabilidade exclusiva do autor e/ou organizador fornecer as permissdes
de uso para cada uma das imagens a serem incluidas. A Editora reserva-se o direito de
nao publicar o livro, mesmo que tenha sido aceito, caso as permissdes de uso ndo sejam
fornecidas.



As imagens fisicas originais que foram utilizadas para gerar as imagens inseridas
na versao de avaliagao devem ser fornecidas. Imagens fisicas referem-se a desenhos
originais, fotografias impressas, diapositivos, etc.

No caso de imagens digitais, elas devem ser fornecidas em formato editavel e
com alta resolucdo, preferencialmente criadas em programas profissionais de ilustracdo
editorial. Elas deverdo estar separadas do texto, em formato JPEG ou JPG, com resolucdo
em 300 dpi ou superior;

Os arquivos de imagens originais provenientes de programas de escritério (como
Excel, Autoformas do Word, etc.), que foram convertidos em outros tipos de imagens,
devem ser enviados juntamente com o arquivo de texto.

As imagens vetoriais devem ser criadas ou recriadas em arquivos do Adobe
Illustrator, ou serem compativeis com os filtros de importacdo do programa. Sugere-se
gue as imagens sejam editdveis (para possiveis correcdes). As fontes utilizadas no
arquivo também devem ser fornecidas, mesmo que sejam comumente encontradas.

Imagens nos formatos GIF ou JPG (como as obtidas na Internet) ndo serdo
aceitas. Também ndo serdo aceitas imagens de cameras digitais amadoras que ndo
produzam resolucdo compativel com trabalhos editoriais.

Outros formatos de imagens digitais podem ser considerados, desde que sejam
compativeis com o Photoshop e ndo tenham compressdo que reduza sua qualidade ao
serem reproduzidas em fotolitos.



ANEXO A

Termo de Cessao Preliminar Precério de Direitos Autorais

Pelo presente Termo de Cessao Preliminar Precdrio de Direitos Autorais e tendo em vista
o disposto na Lei Federal n?2 9.610, de 19 de dezembro de 1998, eu
, RG n? , CPF
ne , com enderec¢o eletrénico
autorizo a cessao preliminar precdria a Biblioteca
do Exército (BIBLIEX), a partir desta data, pelo prazo de 01 (um) ano, referente a obra
, com o objetivo de
submeter o conteldo, incluindo texto, fotos e graficos, a andlise do Conselho Editorial da
BIBLIEX, para fins de aprovacgao e sele¢ao para a composicao de projetos editoriais, ndo podendo
o autor disponibilizar a obra para nenhuma outra destinagao literdria, salvo em caso de
desisténcia da BIBLIEX, permanecendo os direitos autorais morais como propriedade do autor.

Declaro ainda que:

2. A obra acima referenciada é de minha legitima e exclusiva autoria e ndo viola e ndo
infringe qualquer direito autoral existente, pelo qual me responsabilizo totalmente;

3. Aobraacima referenciada ndo foi encaminhada para analise de nenhuma outra editora;

Sou detentor do direito autoral existente referente a obra citada.

5. Caso a obra a ser analisada esteja com os direitos autorais de posse de outra editora,
comprometo-me, apds resposta positiva comunicada por email pela BIBLIEX de que a
obra foi aprovada e sua possivel publicacdo, a retirar a posse da editora e celebrar o
termo de afirmacdo e cessdo patrimonial definitivo de direitos autorais para livros
impressos, eletronicos e audiolivros a ser confeccionado pela BIBLIEX, nos termos
constantes no mesmo, sem 6nus financeiro para a BIBLIEX, havendo débitos pendentes
junto a editora.

»

[cidade] , , de de20 .

[assinatura do autor]
[Nome completo]



ANEXO B

FICHA CADASTRO

DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO:

DATA DE NASCIMENTO:

ESCOLARIDADE:

ESTADO CIVIL:

NACIONALIDADE:

NATURALIDADE:

NOME DA OBRA:

DOCUMENTOS PESSOAIS

CPF:

RG:

ORGAO EXPEDIDOR:

UF: DATA EXPEDIGAO:

RUA/AVENIDA:

BAIRRO:

CEP:

QUADRA:

LOTE:

Ne: CIDADE:

E-MAIL:

TELEFONE FIXO:

CELULAR:

Obs*:

DADOS PROFISSIONAIS (no caso de ter vinculo com o Exército Brasileiro)

OM:

CIDADE:

TELEFONE FIXO:

TELEFONE (CELULAR):

LOCAL E DATA:

Assinatura do interessado(a)




